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1. O6qne iloroxtenuq.

1,1. [orpreut "CnuggteJlbcrBo o AoroJrHr,rreJrbHoM o6paeonarnnn" s MEV AO (AllD([4r(lanee
(roIDQb).flBnrercr r[opuofi KoHcrararlut,r Qaxra rolyqeur{fi AonoJrHr,rreJrbHoro o6pasonanr,r.r

o6y.raroug.rxcr, flpolueArnnM]r noJlubrft rcypc o6yuennx no nporpaMue (uporpaurr,rarrr)

AoloJIHHTenbHoro o6paronanrEx r4 ycreltrHo npomeArrruM r.rroroByro arrecrar[fio n Qopnae,
onpeAeneHHofi floloxeHr{eM o6 artecrarqm o6yrarorquxcr.

l.2.Hacrostqee floroxeHrre ycraHaBJrnBaer noprAoK 3anoJrHeHrrr ra yr€ra Cnurercnrcrna o6
ocBoeHr{H AonoJlHurenrnofi o6paeoaaremnofi flporpaMMhr (aanee - Csr,rAerenrcrno),
crpyrcrypy CnugererncrBa, nopqoK BbrAarrn Cnr,r.qerenrcrna.

1.3. CnuaereirbcrBo o AonoJrHureJrbnoM o6pasonarnnr Bbr,qaercr B coorBercrBr4ra c Ycrarou
(AIID(A).

(Doprr,ra AoKyMeHTa ortpeAenrercr caMr4M yqpexAeHr,reM.

1.4. O6yuarolu,IMct, rlblr [porpaMMbl [peAycMarpr/BarcT cAa.ry gKsaMeHoB r,r ycnerrrHo
npoueAlxHM lrToroBylo aTTecTarryilo, BbrAarorcr cBHAeTenbcTBa ycTaHoBJreHrroro B

Vupexgenr,ua o6pasqa.

1.5. Hactoflqee noJloxeHlde Bcryrraer B cnny c MoMeHTa ero yrBepxqeHr.rr AxpeKTopoM r,r

4eftcreyer 6eccpo.rHo, Ao 3aMeHbr ero HoBbrM rroJroxeH[eM.

1.6. Bce r,rgMeHeHr,rr s flonoxerure BHocrrcr npr,rKa3oM.

2.Ilopnaorc oQopu;reHHs CnuAereilbcrBa

2.1. Arrecralu,IoHHtul KoMrIccI4t npercraBlfler (n ycranoBJreHHbre cporur) nporoKoJr lmoronoft

arrecrarlHH o6yrarorryrxcfl, ycnerrlHo npoureArrrlrx o6yrenae rlo flporpaMMe] yrnepN4errrrrft

fleAafofaqecKl,rM coBeroM, Ha ocHoBaHlil,I KOTOpOTO U3AaerCf [pr,rKa3 g 3r.r &{9

o6y.raroug,rMc.r CsnAereJrberBa o AoronHlrreJrEHoM o6pasonarurr.

2.2.Ha ocHoBaglrr,r npnKa3a Ha KiDKAoro o6yrarorqeFocff BbrrrncbrBaercs Cnfi,qer€JrbcrBo o

,qo[oJrHr,rreJrbHoM o6patonannu.



3. Документ "Свидетельство о дополнительном образовании" 

3.1. Данный документ состоит из бланка "Свидетельство о дополнительном образовании" 

3.2. Все записи, заносимые в Свидетельство, предварительно доводятся до сведения 

выпускника. 

3.3. В случае несогласия обучающегося или родителей (или лиц, их заменяющих) с 

содержанием записей подается заявление на имя директора учреждения. На основании 

представленного заявления директором определяется механизм разрешения проблемы. 

Срок решения вопроса определяет директор. 

3.4. В случае утраты Свидетельства о дополнительном образовании, выпускник может 

обратиться с заявлением на имя директора «ДШХИ». На основании заявления, 

подписанного директором учреждения и соответствующего приказа, может быть выдан 

дубликат документа, о чем делается соответствующая отметка в регистрационном 

журнале. 

4. Структура Свидетельства 

Свидетельство включает следующие сведения: 

4.1. Полное название учреждения. 

4.2. Фамилия, имя, отчество выпускника. 

4.3. Название программы, по которой обучающийся прошел полный курс обучения, 

учебное 

объединение, количество часов по освоенным дисциплинам, предметам. 

4.4. Регистрационный номер. 

4.5. Дата выдачи Свидетельства. 

4.6. Подпись педагога. 

4.7. Подпись директора учреждения, печать. 

5. Порядок заполнения 

5.1.Свидетельство заполняются чёрными чернилами, тушью, гелем или пастой. 

Допускается заполнение указанных документов печатающими устройствами. 

5.2.Подпись директора заверяется печатью учреждения. Оттиск печати должен быть 

ясным, чётким и легко читаемым. 

5.3.Подчистки, исправления, незаполненные графы не допускаются. В случае, если какой- 

либо раздел не заполняется, в нем ставится прочерк. 

5.4.Сведения о количестве выданных Свидетельств отмечается в Книге учета выдачи 



свидетельств обучающимся. 

6. Порядок учёта 

6.1.Под учётом понимается регистрация Свидетельств в Книге учета выдачи документа об 

освоении дополнительной образовательной программы (далее – Книга учёта). 

6.2.Каждому Свидетельству присваивается номер – индивидуальный, не повторяющийся 

номер, позволяющий идентифицировать Свидетельство и сохраняющийся за ним в 

неизменном виде на весь период ведения Книги учёта. 

6.3.Номер Свидетельства должен точно соответствовать регистрационному номеру в 

Книге учёта. 

6.4.При учёте Свидетельства в Книге учёта вносятся следующие сведения: 

 Номер свидетельства. 

 Фамилия, имя, отчество выпускника. 

 Наименование дополнительной образовательной программы. 

 Основание  /ProcSet выдачи (приказа об окончании обучения и дату приказа) 

 Дата выдачи свидетельства. 

 Подпись выпускника. 

6.5.Книга учёта заполняется зам директором по УВР и хранится у директора . 

7. Порядок выдачи 

Свидетельство выдаётся обучающимся по окончании обучения по дополнительной 

образовательной программе. Вручение Свидетельства выпускникам  проводится в 

торжественной обстановке. 
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